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1. 基本方針 

株式会社アークスタイル（以下「当社」）は、お客様の個人情報をお預かりす

るにあたり、以下のとおり個人情報保護方針を定め、個人情報保護の仕組みを構築

します。 

当社は個人情報に関する法令を遵守し、個人情報保護の重要性の認識と取組みを徹

底し、個人情報の適切な取扱いと保護を推進致します。 

 

2. 個人情報の取得 

当社は、適正に個人情報を取得いたします。 

 

3. 個人情報の管理 

当社は、お客さまの個人情報を正確かつ最新の状態に保ち、個人情報への不正

アクセス・紛失・破損・改ざん・漏洩などを防止するため、セキュリティシステム

の維持・管理体制の整備・社員教育の徹底等の必要な措置を講じ、次の安全対策を

実施し個人情報の厳重な管理を行ないます。 

（１） 組織的安全管理措置 

① 個人情報管理責任者などの組織体制の整備 

② 個人情報の安全管理措置を定める規程等の整備と規定等に従った運用 

③ 個人情報台帳の整備 

④ 個人情報の安全管理措置の評価、見直し及び改善 

⑤ 事故または違反が生じた場合の甲に対する連絡、報告など対処方法の策

定 

（２） 人的安全管理措置 

① 従業者の雇用および契約時における誓約書その他非開示契約の締結 

② 従業者に対する個人情報保護に関する教育・訓練の実施 

（３） 物理的安全管理措置 

① 入退室管理の実施 



② 施錠管理、所定の場所からのパソコン、個人情報記録媒体等の持ち出し

禁止など個人情報の漏洩、盗難等への対策 

③ 機器・装置等の物理的な保護 

（４） 技術的安全管理措置 

① 個人情報へのアクセスにおける識別と認証 

② 個人情報へのアクセス制御 

③ 個人情報へのアクセス権限の管理 

④ 個人情報へのアクセス記録 

⑤ 個人情報を取り扱う情報システムに対する不正ソフトウェア対策 

⑥ 個人情報の移送・通信事の対策 

⑦ 個人情報を取り扱う情報システムの監視 

 

4. 個人情報の第三者への開示・提供の禁止 

当社は、お客さまよりお預かりした個人情報を適切に管理し、次のいずれかに

該当する場合を除き、個人情報を第三者に開示いたしません。 

 お客さまの同意がある場合 

 お客さまが希望されるサービスを行なうために当社が業務を委託する業者に対

して開示する場合 

 法令に基づき開示することが必要である場合 

 

5. 搬出の禁止 

当社は、個人情報の漏えい・紛失防止のため、お客さまの許可なく所定の場所

から搬出いたしません。 

 

6. 法令、規範の遵守と見直し 

当社は、保有する個人情報に関して適用される日本の法令を遵守するとともに、

本ポリシーの内容を適宜見直し、その改善に努めます。 

 

7. お問い合せ 

当社の個人情報の取扱に関するお問い合せは下記までご連絡ください。 

株式会社アークスタイル 

〒113-0033 東京都文京区本郷 3-35-8 坂井ビル 3F 

TEL:03-5802-6171 FAX:03-5802-6172 

Mail:info@arcstyle.jp 
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